LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 9/2016 TỪ NGÀY 25/9 ĐẾN NGÀY 2/10/2016

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
26/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Báo cáo kết quả họp PH và xin ý kiến chỉ đạo của Phòng GD (thu – chi, camera trực tuyến)
	Dự bế giảng lớp trung cấp lý luận chính trị
	- Kiểm tra nề nếp TDS
- Duyệt tin bài Trồng cây, phun thuốc muỗi của đ/c Thư, Thảo
	[bookmark: _GoBack]

	
	C
	- 14h: Duyệt báo cáo trường CLC theo công văn khẩn của sở GD (Về lộ trình, những kiến nghị đề xuất điều chỉnh Nghị quyết 15) – Đ/c Oanh báo cáo
- 15h: Duyệt Hồ sơ chuyển sếp lương CBGVNV
	Họp GVNV các lớp điểm A3, B2, C3, D2 
	- Dự giờ hoạt động lớp C1

	

	Ba
27/9
	S
	- 8h00: Dự tập huấn ATTP
	Hoàn thiện Quy chế, lịch trình chuyên môn

	- Tập huấn ATTP
	

	
	C
	- 14h: Đón Sở GD kiểm tra tư vấn xây dựng môi trường
- 16h: Duyệt kế hoạch thu – chi (Đ/c Oanh báo cáo)
	Kiểm tra sắp xếp môi trường các lớp điểm, các phòng chức năng
	- Đón Sở GD kiểm tra tư vấn môi trường
	

	Tư
28/9
	S
	- 8h30: Dự giờ đánh giá GV hết tập sự: Cô Huyền C3, cô Trang B1
	Đón đoàn SGD&ĐT về kiểm tra tư vấn xây dựng môi trường
	- Dự giờ đánh giá GV hết tập sự: Cô Huyền C3, cô Trang B1
	

	
	C
	- Xây dựng tiểu luận 
	Họp rút kinh nghiệm BGH với tổ chuyên môn những góp ý của SGD về XD môi trường
	- Xây dựng dự thảo Nghị quyết chi bộ
	

	Năm
29/9
	S
	- Xây dựng tiểu luận
- 8h: Nộp Kế hoạch thu – chi về PGD duyệt (Đ/c Nguyệt nộp cho đ/c Hoa trưởng phòng GD)
	Kiểm tra nề nếp giờ đón trẻ
Dự giờ giáo viên mới
	-  Kiểm tra dây truyền làm việc tổ nuôi
- Dự giờ hoạt động lớp B2
	

	
	C
	- Duyệt quy chế chi tiêu nội bộ đã hoàn thiện (Đ/c Oanh báo cáo)

	Kiểm tra tập luyện văn nghệ Giai điệu tuổi hồng
	- Đánh giá thi đua tổ văn phòng
	

	Sáu
30/9
	S
	- 14h: Kiểm tra công tác lưu trữ hồ sơ (Đ/c Oanh, Nguyệt báo cáo)
- Hoàn thiện tiểu luận
- 17h: Họp Ban đại diện CMHS các lớp, thống nhất KH thu-chi
	Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn, tiến độ xây dựng môi trường lớp điểm.
	- Kiểm tra bài giảng E-Learning của đ/c Hà Lương, Thùy Dương – Thu Phương, Thảo
	

	
	C
	
	Kiểm tra sổ soạn bài, hồ sơ chuyên môn
	- Kiểm tra hoạt động chiều 
- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	

	Bảy
01/10
	S
	- 7h30: Tổ chức khám sức khỏe cho CBGVNV
- Học cao học QLGD
	Phối hợp BGH tổ chứchám sức khỏe cho CBGVNV
	- 8h30: Tổ chức khám sức khỏe cho CBGVNV
	

	
	C
	
	
	- Bồi dưỡng CNTT cho GV – Thiết kế bài giảng E – Learning
	

	CN
02/10
	S
	- 8h: Dự Hội nghị khuyến học của Phường. Tặng 14 xuất quà cho học sinh nghèo học giỏi phương Giang Biên (Đ/c Nhung mời thêm Trưởng ban PH nhà trường cùng dự).
	
	
	

	
	C
	- Học cao học QLGD
	
	
	



